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ACTA No. 20

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Revisidn hojas de vida postulados a la vacante de instructor inglés titulada, solicitud 3059750

CIUDAD Y FECHA:
Popayén, 20 de agosto de 2021

HORA INICIO: 012:00 M. HORA FIN: 1:00 P.M.

LUGAR:
Videoconferencia TEAMS

DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
Comercio y Servicios - Cauca

TEMA (S): Revision hojas de vida postulados a la vacante de instructor inglés titulada, solicitud 3059750

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

e Verificar los soportes de las 3 hojas de vida de los postulados a la vacante de instructor de inglés para la

formacion titulada, solicitud no. 3059750 del 18 de agosto del 2021.

DESARROLLO DE LA REUNION

En el acta no. 013 del 12 de agosto del afio en curso, la Profesional de Bilingliismo Diana Valverde, solicita
comedidamente a la Coordinadora (e) Luz Carime Chia Cepeda y al Subdirector del Centro John Jairo Motta
Calderdn, que se de apertura a la vacante para el instructor de inglés que se requiere, a través de la APE. Lo
anterior, puesto que no hay profesionales disponibles en el Banco de Instructores de los postulados en el
Departamento del Cauca, ya que todos los que cumplen con el perfil se encuentran contratados. Ademas,
argumenta que al iniciar alternancia si se seleccionan candidatos del Banco de Instructores Nacional

residentes de otras ciudades, posiblemente solicitardn terminacion anticipada de contrato
reprocesos.

y generaria

El subdirector del Centro autoriza realizar el proceso y el 18 de agosto a las 10:21 a.m., se da apertura a la

misma a través de la APE; el mismo dia se cierra la vacante con los 3 postulados permitidos.
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Si, si el candidato fue aceptado definitivamente para ocupar la vacante.
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Accion 4

Actualizar Informacion e la Solicitud

Estado 4 Identificacion & Nombre 4 FechalHora de postulacion (aaaa-mm-dd hh:mm) 4

Publicar la Solictud

Disponibies 53075177 DIANA PATRICIA GARZON MURIOZ 2021-08-18 10:41
Candidatos Postulados
1081717956 SANDRA CAROLINA CARRASQUILLA LOPEZ 2021-08-18 1114
Preseleccionar Candidatos
Sintesis de Ia Soliciud 1110541430 JHON HEIMER ORTIZ CASTAREDA 2021-08-18 12:56
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Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Primero Anterior 1 Siguiente utimo
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H R Escribe aqui para buscar

N =z Q)

@ 21°C Muy nublado

GD-F-(07 V.02




[
SENA

N

siqa

El 20 de agosto, la Profesional de Bilingliismo solicitdé apoyo a la orientadora de la APE asignada al CCYS,
Andrea Rivera, con el fin de realizar el proceso de revisidon de los soportes de las hojas de vida de los
candidatos, arrojando los siguientes resultados:

Certificacion
internacional
inglés
Experiencia (NTC5580,
docente (24 vigencia de 2
meses) — afiosy 4
Tipoy Experiencia habilidades
numero Datos contacto tutoria virtual (12 | de dominio Adicional (formacién | Observacion
documento Nombre jornada Titulo profesional meses) de lengua) virtual) adicional
113,82 meses
docente Certificado de aptitud
-Enlas profesional NTIC -
certificaciones de Nuevas Tecnologias
la APE no indica -Herramientas para la | de la Informaciény la
tutoria virtual, construccion de Comunicacién
solo docente contenidos digitales aplicadas a la
tiempo completo (50 horas) formacion, no esta
o medio tiempo. -Nuevas tecnologias | adjunto en el
Remitié en educacion (50 aplicativo. Sin
DIANA diannita27@hotma certificacion por horas) embargo, lo remitio
PATRICIA il.com Licenciada en correo el 2 de -Metodologias de por correo el 30 de
GARZON CARRERA 17 # Lenguas Modernas | julio (13,62 meses | APTIS C- aprendizaje activo en | julio (afio 2012, ya
CC 53075177 | MUNOZ 48N18 CASA 102 inglés-francés tutora virtual) 18/02/2021 AVA (50 horas) expird)
Licenciada en
Lenguas Modernas 93,97 meses
inglés-francés, docente
Master en ciencias: | —Enlas
educacion certificaciones no -Certificacion
carolinacarrasquilla | internacional y indica tutoria internacional de
SANDRA 7@gmail.com comparativa de virtual solo inglés vencida
CAROLINA CARRERA 19 A 5B Estocolmo, Suecia docente tiempo -Certificacion
cc CARRASQUILL | 18 (convalidado por el | completoy hora APTIS C - -Formacién en tutoria | instructora del CTPI
1061717956 | A LOPEZ 8343876 MEN) catedra. 14/06/2019 virtual (120 horas) no adjunta
32 meses docente
—Enlas
certificaciones no Telefénicamente
indica tutoria informa que se
virtual solo encuentra en proceso
docente en el de contratacién con
drea de inglés, el SENA SANTANDER -
JHON h_on05@hotmail.c profesor en el CENTRO INDUSTRIAL
HEIMER om area DEL DISENO Y LA
CcC ORTIZ CARRERA 4D #38 A complementaria APTIS C— MANUFACTURA
1110541430 | CASTANEDA |28 Licenciado en inglés | inglés. 06/08/2021 No registra FLORIDABLANCA

De acuerdo con la revision realizada en el aplicativo de la Agencia Publica de Empleo (APE), la Profesional de
Bilingliismo indica lo siguiente:

1.

La postulada Diana Patricia Garzéon Mufioz cumple con casi todos los requisitos del perfil descrito en
la circular 237 del 2017, "Orientaciones para la formaciéon en lenguas 2018", pdaginas 14-15; a
excepcion de los 12 meses de experiencia como tutor virtual. Sin embargo, aclara que, pese a que la
licenciada Garzdén no cargd dicha experiencia en el aplicativo, esta hoja de vida era la que se habia
tenido en cuenta para el proceso de contratacidn directa y que la licenciada Garzén habia remitido
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la certificacion de experiencia como tutora virtual el pasado 02 de julio y el CV actualizado el 30 de

julio del 2021; como se evidencia a continuacion:

Carta Laboral Docente Virtual

Efiquetas 10 Year Delete [10 echa de vencimiento: Lun 300/06/2031 644 PM

—

Diana Garzon M, <diannita27@hotmail.cams
1 Gdd PR
Para: Dians Patr

cla Va

de Quiano

TH 171 DIAMNA BATRICIA ..,
J22HE

Buenas tardes Diana
Envia la carta laboral con soporte como Docente Virtual durante tres semestres,

Cuedo atenta a sus valiosos comentarios,

Enviado desde mi iPhone

“

[TIR

@ Correo: Diana Patricia Valverde Quijano - Outlook - Mozilla Firefox

QO 8 = hitpsy) 00

k.office.com/mail/deeplink

TH 171 DIANA PATRICIA GARZON MUA_... (&) Imprimir & Guardar en OneDrive

80%

O

w

G0 Ocultar correo electranico

Carta Laboral Docente Virtual

Uniauténoma

DEL CAUCA

TH —No. 171
Popayan, 15 de junio del 2021

EL JEFE DE TALENTO HUMANO Y BIENESTAR INSTITUCIONAL DE CONFORMIDAD A LA
INFORMACION EXISTENTE EN EL ARCHIVO INSTITUCIONAL HACE CONSTAR:

Que la Sefiora DIANA PATRICIA GARZON MUNOZ identificada con cedula de ciudadania N°
53.075.177 expedida en Begota D.C. estuvo vinculada a la Institucion medianie contrato individual
de trabajo a término fijo inferior a un afio en calidad de Docente con dedicacién al cargo de Tiempo
Completo durante el periodo actual comprendido desde dos (2) de febrero de 2021 hasta el 11 {once)
de junio de 2021. La docente orientd las asignaturas mediante educacién virtual a través de la
Tecnologia de la Educacion y Comunicacién (TIC'S).

Que la Sefiora GARZON MURNOZ también estuvo vinculada a Ia Institucion durante los siguientes
periodos contractuales

Desde el dieciocho (18) de enero hasta el cinco (05) de febrero del 2021, mediante contrato
individual de trabajo a término fijo inferior a un afio en calidad de Docente con dedicacion al
cargo de Tiempo Completo. La docente orientd las asignaturas mediante educacion virtual
a través de la Tecnologia de la Educacion y Comunicacion (TIC S}

Desde el dieciséis (16) de junio hasta el doce (12) de diciembre del 2020, mediante contrato
individual de trabajo a término fijo inferior a un afio en calidad de Docente con dedicacion al
I— cargo de Tiempo Completo. La docente orientd las asignaturas mediante educacion virtual

Etiqueta
P

) fecha de vencimiento: Lun

Diana Garzén M.
=diannita27@hotmail.com=>

de Quiano

TH 171 DIAMA PATRICIA ...
322KE

Buenas tardes Diana

Envio la carta laboral con soporte como Docente Virtual
durante tres semestres.

Quedo atenta a sus valioses comentarios,

Enviado desde miiPhone

Inicio del mensaje reenviado:

De: Diana Patricia Garzon Mufioz
<diana.garzen.m@uniautenema.edu.cox

Fecha: 2 de julio de 2021 a las 6:42:10 p. m. COT
Fara: "Diana Garzén M." <diannita27@hotmail.com>
Asunto: Carta Laboral Docente Virtual

H £ Escribe aqui para buscar
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HV actualizada con Carta Laboral Docente Virtual ([

o

(L Etiquets: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Lun 28/07/2031 10056 AM

Diana Garzén M. <diannita2?7 @hotmail.coms
@ = ok 5 & S

HOUA DE VIDA DIAMA_P...
2 M8

Hola Diana
Saludo cordial

Te envio la hoja de vida final, qué pena, yo hasta ahora recordé que te habia enviado era la carta laboral actualizada como docente virtual aparte,
bueno, ya la estoy adjuntando.

Feliz v bendecido dia v fin de semana.

-
Gratias

| jhdil gracias! ‘ Muchas gracias

[0 ilas sugerencizs antenicres son Utiles? & Ne

Responder Reenwiar

2. La candidata Sandra Carolina Carrasquilla, presenta lastimosamente la certificacion internacional de
inglés vencida, la cual debe tener una vigencia de 2 afios. La fecha de presentacién del ultimo examen
APTIS fue el 14/06/2019, se le contactd telefénicamente y confirmd la expiracidon del examen de
inglés.

3. Al verificar la hoja de vida del licenciado Jhon Heimer Ortiz Castafieda, aparece en proceso de
contratacién con la Regional Santander. Asi las cosas, se le contacté telefénicamente y confirmd dicha
informacion.

La Profesional de Bilingliismo sugiere entonces la contratacién de la Unica docente que cumple con el perfil,
Diana Patricia Garzon Mufioz y se procede a remitir el siguiente documento a la Coordinadora académica Ada
Lorena Cerdn y su apoyo administrativo Magda Rocio Tobar, con copia al subdirector del Centro John Jairo
Motta Calderén vy el juridico Edward Fernando Mesa Mufioz; para que la supervisora de contrato tome la
decisién final.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Remitir el acta a la Coordinacion Académica Profesional de bilingiiismo 20 de agosto de
2021
Hora: 02:00 p.m.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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SE ADJUNTA LISTA DE ASISTENCIA CON SUS RESPECTIVAS FIRMAS DIGITALES LAS CUALES SE REEMPLAZARAN DE
FORMA ORIGINAL UNA VEZ SE LEVANTE LA EMERGENCIA SANITARIA POR EL COVID-19

www.sena.edu.co
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REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No- 014 DELDIA20 DEL MES DE AGOSTO DEL ANO 2021

Verificar los soportes de las 3 hojas de vida de los postulados a la vacante de instructor de inglés para la formacidn titulada, solicitud no. 3059750 del 18 de agosto del 2021.

OBJETIVO (S)
, TIPO DE VINCULACION ,
No. NOMBRES Y APELLIDOS CEDULA PLANTA | CONTRATISTA EMPRESA/DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO CELULAR/EXT. SENA FIRMA
1 Comercio y Servicios Dianee Vedvas 3 ¢
Diana Patricia Valverde 34324246 X dvalverdeq@sena.edu.co 3175065077
2 Orientadora m
Viviana Andrea Rivera Reinoso 34323328 X ocupacional Agencia |vriverar@sena.edu.co 3164984280 ‘
Publica de Empleo
3
Ada Lorena Cerdn Rosero 27.276.847 X Comercio y Servicios | Aceronr@sena.edu.co 3013942174 MU‘M
4 Firmado digitalmente
John Jairo Motta Calderén 12238482 X Comercio y Servicios | jjmottac@sena.edu.co 3213565858 i) G
5
6
7
8
9
10
11
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